
Generación orden de pago (dos posibilidades)

1. Opción primera:
Nota: desde esta primera opción se incluyen todos los apuntes pendientes de pago hasta la
fecha de vencimiento seleccionada, si lo que se necesita es pagar únicamente los apuntes de
un día en concreto mirar la opción segunda para generar remesas..

● Desde contabilidad >> proveedores >> ordenes de pago >> crear
● Debemos llenar los campos modo de pago, diario de banco y clicamos en IMPORTAR

APUNTES CONTABLES

● Se desplegará la siguiente ventana y llenaremos los campos requeridos. A continuación
se explican los más importantes:

- Fecha de vencimiento: Odoo tomará todos los apuntes hasta el día que escojamos
- Filtro de diarios: escoger uno o dejar vacío para no filtrar, mismo funcionamiento para

los contactos



- Modo de pago: tenemos 3 opciones
- Igual: modo de pago de los apuntes igual a Transferencia SEPA
- Igual o vacío: modo de pago de los apuntes igual a Transferencia SEPA o

apuntes contables sin ningún modo de pago
- Cualquiera: todos los apuntes contables

● Hacemos click en AÑADIR TODOS LOS APUNTES CONTABLES y posteriormente en
el botón CREAR TRANSACCIONES

● Una vez hecho esto nos dirige otra vez, a la orden de pago (que ya tendrá numeración)
y observamos las líneas que hemos añadido, podemos modificar estas líneas si es
necesario, luego le daremos a GUARDAR y a CONFIRMAR PAGOS..



2. Opción segunda de generación de remesas

● Desde contabilidad >> proveedores >>facturas >> filtramos por NO PAGADO y el día de
vencimiento que queremos



● Tendremos el listado de las facturas que tienen como vencimiento únicamente el día
especificado, seleccionamos como se muestra en la imagen las que queremos pagar y
clicamos en AÑADIR A ORDEN DE PAGO/COBRO

● Ya tenemos la orden de pago en la que debemos EDITAR y añadir el DIARIO DE
BANCO por el que se va a pagar, una vez guardado damos click en CONFIRMAR
PAGOS y habremos llegado al mismo punto con las dos maneras de generar remesas.



● Cuando hayamos confirmado el pago debemos GENERAR EL ARCHIVO DE PAGO,
subirlo a nuestro banco y una vez esté todo correcto en el banco le damos al botón
FICHERO SUBIDO SATISFACTORIAMENTE.

● Después de este punto ya tendremos los asientos creados confirmados y agrupados por
partner, podemos seguir con la conciliación



Conciliación de una remesa

Debemos saber a priori conciliar una remesa que al crearla Odoo realiza el siguiente asiento
contable:

Configuración de la cuenta puente:

● 411001 es una cuenta puente que Odoo utiliza para meter los pagos pendientes hasta
su conciliación.

● Se puede cambiar en >> ajustes generales >> contabilidad >> cuentas predeterminadas
>> cuenta de pagos pendientes.



● Otro ajuste que debemos hacer para poder usar esta cuenta es en el módulo de
Contabilidad >> Configuración >> Plan de Cuentas >> buscamos la cuenta en cuestión
>> Configurar

● En la pantalla que nos aparece debemos fijar el tipo de cuenta como ACTIVOS
CIRCULANTES y debemos activar el check PERMITIR CONCILIACIÓN

Conciliación

● En la conciliación tenemos varias opciones para encontrar las contrapartidas para el
extracto que hemos recibido del banco de los pagos de la remesa que se han realizado.

● Algunas de las opciones son buscar por el número de Orden de Pago (PAY0013) o por
el partner. Podemos también, buscar por la cuenta puente de pagos que anteriormente
hemos configurado.

● Una vez tengamos todas las contrapartidas de la remesa seleccionadas podemos
VALIDAR la conciliación.



El resumen de las anotaciones en sus respectivas cuentas sería el siguiente:

NOTA: El funcionamiento de las remesas de cobro es muy parecido al realizado en esta
documentación de remesas de pago.


